新闻预约说明
1、新闻网发稿的两条途径。一是由各单位自行组织采写，使用通讯员的帐号登录新闻网提交；二是由会议或活动的主办、承办单位通讯员预约新闻中心派记者报道。从2010年10月起，学校每周周表不作为我中心派记者新闻报道的依据。任何会议与活动，不论如何重要，如无预约则被视为自行组织新闻报道。
2、新闻预约的唯一途径。新闻预约的唯一途径是：各主办或承办单位使用新闻中心统一指定的通讯员帐号，填写并提交新闻预约表。如校领导的活动无具体的承办单位同时又需新闻中心派记者报道的，请校办通讯员预约。下列途径不能代替网上预约：协调会布置、邮件预约、电话预约、口头预约等。
3、填写预约表的注意事项。由于新闻报道包括审批、策划、派记者、采写、拍摄、编辑、审核等多个环节，为保证责任明确、流程畅通，预约必须使用指定通讯员帐号认真填写，其中出席领导请按排序填写，新闻点必须准确仔细，且至少提前一个工作日提交预约表，提交后请在“广外通讯员”群（30690862）上告知管理员确认。本中心接到预约表后会及时在线处理，处理结果在新闻网主页左下采编部落可查，也可登录后台查询。
4、审批预约表的依据。一是新闻性。新闻网按新闻性而非重要性选择内容，个别重要但无新闻点的常规工作，其预约可能不会通过审批；二是必要性。新闻网鼓励有条件的部门自行写稿上传，这样可以保证准确性，确实无法自行写稿且有必要报道的事件才需预约；三是可能性。宣传部人手紧张，南北校区各一名老师负责网络新闻管理与编辑，新闻采写主要靠学生记者，如遇考试或学生满课，也可能派不出记者。预约审核的结果在新闻网主页左侧可查，也可登录用户查询。
5、预约联系人的职责。预约单位的联系人应该指定会务负责人或其他熟悉情况的人员。联系人应及时告知时间、地点、出席人员的变化，应在会议或活动现场主动与记者沟通，提供书面的会议议程，主动告知记者可能不明白的事项。
6、邀请外媒报道。校级的对外宣传活动由宣传部负责。部门主办承办的活动需宣传部协助对外宣传的，原则上由主办单位支付采访费。电视台、报纸等外媒对无新闻点的会议、学术研讨会、活动等一般不予报道，除非有大众熟悉的新闻人物到场或有较大新闻价值。邀请了但不来或来了但发不了，均属正常，敬请理解。
新闻中心联系人： 
李宁波：36207017、13929505270（北校区行政楼407宣传部新闻中心）
卢  茵：39328270、13450465048（南校区行政楼327宣传部新闻中心）


新闻中心热诚为您服务！

