广外新闻网通讯员投稿指南
1、“通讯员之窗”栏的新闻由各二级单位自行采写，经二级单位负责人审核后登录新闻中心指定的帐号上传至新闻网后台，上传时请在文字作者栏加署“通讯员　ｘｘｘ”字样。上传文字稿件时，请通过复制到电脑“记事本”消除原有格式后，再从记事本剪贴到编辑页面，以便于编辑处理。通讯员撰写的稿件，均投至“通讯员之窗”频道。
2、通讯员在选送本单位新闻稿件时应严格把关，内容必须是如下几类：
2.1、二级单位承办的全校性活动或会议，且有新闻性。
2.2、校领导参加的有实质内容的活动或会议，且有新闻性。
2.3、虽是部门内部活动或会议，但可能受到其他部门关注。
2.4、虽非重要活动或会议，但有新闻点（首创或首次，能吸引眼球）。
2.5、阶段性的政治活动、阶段性的重要工作，需要形成舆论声势的。

（比如现在的学习型党组织建设、干部素质建设、创先争优活动、廉政活动月、亚运工作、校庆活动等，只要不过时效一定发）。
3、下列稿件将做退稿或删除处理：
3.1、部门的常规工作或活动，不大可能引起其他部门关注。
3.2、虽有一定重要性，但无新闻价值。
3.3、虽有新闻价值，但已过新闻时效（超过了4工作日）。
3.4、无通讯员署名的稿件。
3.5、投稿后提出“不得修改”等无理要求的稿件。
为进一步加强管理，及时修正错漏，我中心指定卢茵老师负责“通讯员之窗”频道的发布和管理工作（电话：39328270，13450465048）。各单位指定帐号的密码如丢失，可向新闻中心申请找回。
为便于联系，请各二级单位通讯员加入“广外通讯员”群（30690862）。
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